Zakladni Skola, Topolnd, okres Uherské Hradisté, prispévkova organizace
se sidlem Topolnd 101, 687 11

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 111 /2012

Vypracoval: Mgr. Jana Gregorova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Gregorova, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31.8.2021

Smérnice nabyva Gi¢innosti ode dne: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
skolniho vyuGovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zijmové &innosti, odpoéinku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni:

a) fadné dochazet do SD,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznament,

¢) plnit pokyny zaméstnancii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim
radem.

Zakonni zastupci Zaka jsou povinni:

a) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat diivody neptitomnosti zaka (svych déti) v souladu s podminkami stanovenymi timto
vnitinim fadem Skolni druziny,
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¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich,

Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace o chovani zaka ve SD,

b) na informace o akcich SD,

¢) obratit se na vychovatelku se svymi pfipominkami k chodu SD.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodn& a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred posSkozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaklim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak maé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovdni, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€é. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
Vv souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s Ginnosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, mobilni telefony i ,,chytré® hodin aktovce.
Sam si za né¢ zodpovida.

1.7 Zvlaste hrubé slovni a imyslIné fyzické Gtoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2. Provoz a vniti‘ni rezim $kolni druziny

Piihlasovéani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdelavani zpisob evidence ucastnikl takto:

Podminky a priority prijeti
¢ Podminkou prijeti je zapisni listek Fadné vyplnény, podepsany rodici a s uvedenim
odchodi ditéte v jednotlivé dny a pripadé doprovodu.
o Kapacita SD je 58 déti.
e Prednostné jsou prijimani Zaci 1. — 3. Tridy. Volna mista se dopliiuji starSimi Zaky
s prednosti sourozencii mladSich zZaku.

Délka vzdélavani je stanovena na jeden Skolni rok.

2.2 O ptijeti GCastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci se rozhoduje
na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu ucastnika z druziny.
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2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec
240,- K¢ na jedno dité a leden az ¢erven 360,- K¢ na jedno dit¢.

2. 4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na prispeévek na thradu potteb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena tuplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6:30 — 8.00 ranni provoz; 11.40 - 16:00 odpoledni provoz

3. 2 Pifi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzd€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu
na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatfazenych do druziny stanoveny pro odd¢leni.

3.7 Odchody zaki ze SD se uskute¢iiuji dle uvedenych tdaji na piihlasce do SD, na kterych
zakonni zastupci uvadéji, s kym zak odchazi a ¢as odchodu. V ptipadé zmény zakonni zastupci
napisi pozadavek pisemné a to na formulaf, ktery je moZzné vyzvednout ve Skolni druZiné nebo
stahnout z webovych stranek. Nelze propustit zdka na zaklad¢ telefonické zadosti.

3.8. Provoz druziny v dobé podzimnich, jarnich a velikono¢nich prazdnin je zachovan, pokud o
n¢j projevi zdjem zakonni zastupci alespon sedmi zakt, a to pisemnou formou, nejpozdéji vsak 5
pracovnich dnil pfed za¢atkem prazdnin.
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4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svilj ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo vyugovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané skolou zZaci ihned
ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o0 tom pisemny
zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakid a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
1ékarskému vysetieni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
7zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni €isla rodicit do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

Pii arazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazii, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe.
Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zaki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada

od rodi¢i zaka, ktery poSkozeni zptsobil. Pti zdvazné&jsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci - uzamykani Satny, trid.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

| 18. Vnitini fad Skolni druziny strana 4 z poctu 5




| Zakladni skola, Topolna, okres Uherské Hradisté, ptispévkova organizace

6.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zék
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
divodi.

7. Ochrana osobnich udaju

Pii shromaZzd’'ovani, evidenci a zpracovani osobnich udaji jsou vSichni zaméstnanci povinni
postupovat podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné natizeni na
ochranu osobnich tidaji), v platném znéni a vnitinich smérnic ZS Topolna. Zaméstnanci koly
ohlasuji bez zbytecného odkladu zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které jsou nezbytné pro
vedeni personalni a platové dokumentace. Zaméstnanci jsou povinni zachovavat ml¢enlivost a
chrénit pfed zneuzitim data, udaje a osobni tdaje Zakl a zaméstnanct skoly, citlivé osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, udaje Skolskych poradenskych zafizeni o Zacich a dalsi
informace, se kterymi pfisli do styku v souvislosti s vykonem prace v rdmci pracovnépravniho
vztahu ke skole. Povinnost ml¢enlivosti trva i po skonceni zaméstnani nebo pfislusnych praci.
Zamgéstnanci shromazd’uji pouze nezbytné osobni idaje, maji je bezpecné ulozené a zabezpecené
pied neopravnénym pristupem, neposkytuji je subjektiim, které na né neprokazou zakonny
narok, nepotiebné udaje vyrazuji a déal nezpracovavaji. Povinnost zachovdvat ml€enlivost se
vztahuje 1 na Skolou pfijatd bezpecnostni opatieni, jejichZ zvetejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udajt.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva G¢innosti dnem:

w

Topolna dne 31. srpna 2021

Mgr. Jana Gregorova
feditel Skoly
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